Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Standort: Bereich:

Héchberg (bei Wiirzburg) Personal und Verwaltung

Was Sie erwartet

lhre viellaltigen Aulgaben: Als Personalsachbearbeiter {m/w/d) sind Sie
eine werhvolle Stitze bei sdmflichen Aufgaben in der Personal
administration. Neben lhren administrativen Aufgaben stehen Sie unseren
Mitarbeitenden als professionelle Ansprechperson zur Verfigung. Dariber
hinaus unterstitzen Sie uns mit lhren kreafiven Ideen bei spannenden
Personalprojekten.

Mit lhrer Experise zum Erfolg: Nach einer sorgféltigen Einarbeitung
Ubernehmen Sie die Verantwortung fir sémiliche Aufgaben der Per
sonaladministration.  Hierzu zdhlen die Anfertigung und Veréffentlichung
von Stellenanzeigen, Bearbeitung von Bewerbungen, Durchfthrung von
Vorstellungsgesprachen,  Abwicklung der Neueinstellungen von Mitar
beitenden (In- und Ausland] sowie die Erstellung von Arbeitszeugnissen.
Zudem Ubemehmen Sie Vertretungsaufgaben, wie die Bearbeitung von
Ein- und Austritten sowie die Anfertigung von Vertrégen und Bestétigungen.

lhr Teamspirit ist gefragt: Sie erwartet als Personalsachbearbeiter (m/w,/d)
ein motiviertes Team, bei dem Sie zahlreiche Chancen haben, Ihr
Potenzial zu entfalten. Werden Sie Teil von Welfel und gestalten Sie mit
uns die Zukunft unserer HR-Abteilung.

Was wir bieten

Atirakiives  Arbeitsumfeld: Unbefristeter Arbeitsvertrag, * leistungsgerechte
Vergiitung, krisensicherer und familienfreundlicher Arbeitsplatz, flexible
Arbeitszeiten, individuelle Home-Office-Maglichkeiten, flache Hierarchien,
teamorientierte Arbeitsatmosphdre, moderne Arbeitsumgebung.

Innovation und  Eniwicklung: Vielféliige innovative Projekte mit hoher
Eigenverantwortung, Einsatz neuester Technologien und Methoden, Mog-
lichkeiten, neue Themen voranzutreiben, regelmaBige Entwicklungs:
gesprache, individuelle Karrierewege und Weiterbildungsméglichkeiten
angeposst an lhre Interessen und Ziele.

FeelgoodBenefits:  Kostenlose  Getrénke, Arbeitgeberzuschuss  fir die
Cafeferia, JobRad, Mitarbeiterparkpléitze, jéhrliche Firmenevents, Sport-
aruppen und noch vieles mehr.

Zeitpunkt: Karrierelevel:

Vollzeit — ab sofort Berufserfahrene

Was Sie mitbringen sollten

Ausbildung:  Sie verfigen ber eine abgeschlossene kaufménnische
Berufsausbildung  mit einer Zusatzqualifikation im Bereich Personalwesen,
idealerweise als Personalfachkauffmann (m/w/d).

Erfahrungen und Kenninisse: Ihr Herz schlégt fir das Personalwesen und
Sie verfigen Uber mehrighrige Berufserfahrung im Personalmanagement,
vorzugsweise mit Fokus auf Personaladministration.

Personliche Starken: Zu lhren Starken zahlt Thre ausgepragte Team- und
Kommunikationsfahigkeit.  Sie  bernehmen geme Verantwortung  und
zeichnen sich durch |hre Handson-Mentalitét, Diskretion  sowie |hre
sorgféltige, strukiurierte  Arbeitsweise aus. Verhandlungssichere Deutsch-
und qute Englischkenntnisse runden Ihr Profil ab.

Sie wollen Teil der Woélfel-Familie werden?

Bewerben Sie sich geme Gber unsere Karriereseite. Bitte haben Sie
Verstéindnis dafiir, dass wir Bewerbungen ausschlieBlich tber unser Online-
Formular akzeptieren.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bei Fragen steht lhnen Frau Elke Gemert telefonisch unter 0931,/49708-0 geme zur

Verfigung. Hier gelangen Sie zu unserer Stellenausschreibung:

Wolfel

Developing peopls. Engineering the future.




