
Bilanzbuchhalter (m/w/d) 
Standort: 97714 Eltingshausen 
 
 
Wenn Qualität entscheidet! 
OTTO HEIL ist eine mittelständische Unternehmensgruppe mit Hauptsitz in Eltingshausen bei Bad  
Kissingen. Mit Hoch- und Tiefbau, Immobilien und Beton kennen wir uns bestens aus. Als moderner,  
leistungsstarker Baupartner und Immobiliendienstleister entwickeln, bauen, sanieren und managen 
wir Immobilien.  
 
Ob in der Region oder ganz Deutschland - immer nah am Menschen. Unsere Leistungspalette im  
Hoch- und Tiefbau umfasst eine große Bandbreite an Aktivitäten, die vom Roh- bis zum  
Schlüsselfertigbau reichen. Darüber hinaus sanieren und modernisieren wir bestehende Gebäude im 
kommunalen und privaten Sektor.  
 
 
Die Menschen machen den Unterschied!  
 
In der spannenden Schlüsselposition als Bilanzbuchhalter (m/w/d) können Sie nicht nur mit Ihren 
Ideen und Ihrem Engagement am weiteren Unternehmenserfolg und Wachstum beitragen, sondern 
sich auch selbst verwirklichen, einbringen und weiterentwickeln. 
 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Kreditoren-, Debitoren- und Anlagenbuchhaltung 

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Sicherstellung eines effektiven Mahnwesens 

• Analyse von Monatsergebnissen/ Kontenabstimmung 

• Durchführung der Umsatzsteuervoranmeldung 

• Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen nach HGB 

• Ansprechpartner für die Geschäftsführung und Wirtschaftsprüfer 
 
 

Das bringen Sie mit: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit Weiterqualifikation zum Bilanzbuchhal-
ter oder vergleichbare Qualifikation 

• Fachkenntnisse im Bereich der Finanzbuchhaltung und in der Erstellung von Jahresabschlüs-
sen (Abschlusssicherheit); branchenbezogene Erfahrungen in der Bauindustrie wünschens-
wert 

• sicher im Umgang mit den gängigen MS Office Programmen 

• strukturierte, selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

• ein hohes Maß an Diskretion 
 
 
Das bieten wir: 
 

• moderner und sicherer Arbeitsplatz in einem dynamischen und wachstumsstarken Unterneh-
men 

• Weiterbildungsmöglichkeiten  

• flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und effiziente Abläufe 

• leistungsgerechte Vergütung inklusive 30 Tage Urlaub, flexible Arbeitszeiten 
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• die Möglichkeit der Gestaltung durch eigene Ideen und Innovationen 

• attraktive Sozialleistungen 
 
 
Sie erwartet eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit in einem hochmoti-
vierten und sympathischen Team!  
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintritts-ter-
mins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung an: karriere@ottoheil.de. 
 
 
Ihre Ansprechpartnerin 
Friederike Trapp  
Personalreferentin Recruiting 
Telefon: +49 34298 381 624 
Mail: karriere@ottoheil.de 


